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1. Назначение программы
Содержание


Программа «Медицинский электронный журнал» предназначена для автоматизации рабочих мест медицинских учреждений. Она заменяет (дублирует) рутинную бумажную работу врача и дает множество полезных преимуществ, организующих деятельность как отдельных сотрудников, так и медицинского учреждения (клиники) в целом.

Благодаря гибкой системе устройства она может быть настроена под конкретные задачи медицинского учреждения.
Программа позволяет легко создавать нужные каталоги, в каждом из которых может быть размещено до 200 позиций. Для облегчения процедуры внесения позиций каталога в программу предусмотрена закачка данных из таблиц, созданных в Excel. Из готовых каталогов можно распечатать прейскурант или экспортировать его в формат Excel.

В «Медицинском электронном журнале» фиксируются все этапы работы с пациентом начиная от его звонка в клинику и записи на прием к врачу (расписание врачей) до получения результатов лечения.

Предусмотрена функция поиска просроченных анализов и этапов работ по индивидуальным программам наблюдения.

Имеется опция ведения индивидуальной карты больного, в которую заносят все необходимые сведения о пациенте, включая первичный и окончательный диагноз, лекарственную устойчивость, назначаемых исследованиях, полученных результатах и многое другое. Все страницы медицинской карты можно распечатать.

Для проведения лабораторных исследований автоматически формируются протоколы в соответствии с назначениями всех врачей, ведущих прием пациентов и объединенных единой базой в компьютерной сети.

Протоколы могут быть составлены с учетом оборудования, используемого для выполнения анализов. Для ПЦР-лабораторий, оснащенных детектором «ДЖИН» и амплификатором i-Cycler (BIO-RAD) предусмотрена возможность как ручного, так и автоматического занесения результатов исследований. По окончании анализа результаты исследований заносят в базу данных из файла, создаваемого измерительным прибором в автоматическом режиме.
Имеется возможность подключения драйверов для некоторых других приборов.

Заложена удобная система поиска и отбора информации по заданным критериям.
Автоматическая система расчета калькулирует каждый заказ пациента, формирует бланк заказа с указанием цен по всем видам анализов и услуг, а также бланк с готовыми результатами.

При записи заказа цены на анализы (услуги) формируются в соответствии с индивидуальными скидками для каждого учреждения. Благодаря этому можно подводить финансовые итоги, включая расчеты с лабораториями, выполняющими анализы по заказу учреждения, и учитывать бонусы клиник-заказчиков.
В программе имеется опция контроля за выполнением анализов. С ее помощью производится поиск всех невыполненных анализов, срок проведения которых либо истек либо истекает на текущую дату.

Такой же мониторинг проводится в отношении позиций программ обследований пациентов.
При наличии компьютерной сети программа работает в многопользовательском режиме, что дает возможность вести единую базу данных одновременно на нескольких компьютерах.

Системные требования:

ОС WindowsR 95/NT/2000/XP, 1GHz, RAM – 64 MB, CD-ROM – 4x, HDD – 40 GB, VIDEO – 1024 x 768 High Color (32 Bit), мышь. MSOffice (Word, Excel).

2.  Панель управления

Содержание
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1. Запись;

2. Новая запись с использованием фамилии, указанной в актуальной строке;
3. Просмотр/редактирование;

4. Удаление записи;

5. Поиск с использованием критериев;

6. Поиск записей пациента;

7. Показать все записи;

8. Список медицинских карт;
9. Создание протокола назначенных исследований;

10. Автоматическое занесение результатов исследований в базу данных (для приборов, к которым имеются встроенные драйверы);

11. Статистический отчет;

12. Финансовые отчеты;

13. Работа с каталогами;

14. Добавление новых врачей/учреждений;

15. Работа с паролем;

16. Работа с программами наблюдения;

17. Печать бланков;
18. Справка-помощь;

19. О программе;
20. Выход из программы;
21. Навигация по базе данных (в начало - следующая запись - предыдущая запись - в конец);

22. Сигнализация о просроченных позициях программ; 
23. Сигнализация о просроченных анализах;
3. События, происходящие при загрузке программы

При включении программы каждый раз происходит опознавание пользователя по его имени и паролю. При успешном открытии программы можно создавать новые записи и просматривать существующие. При этом для редактирования будут доступны только записи актуального пользователя.
Значок [image: image2.bmp] в столбце «Оплачено» означает задолженность пациента.

Значок [image: image3.bmp] в столбце «Дата» означает, что образец включен в протокол для выполнения анализов, но результаты еще не готовы.
Значок [image: image4.bmp] в столбце «Дата» означает, что анализы для данного пациента по одному из каталогов выполнены, а по другим еще нет.
Значок [image: image5.bmp] в столбце «Дата» означает, что все анализы для данного пациента выполнены по всем каталогам.
При каждой загрузке программы происходит анализ базы данных на наличие просроченных сроков выполнения анализов и невыполненных пунктов по программам наблюдения. При этом делаются соответствующие предупреждения.

При наличии просроченных анализов в нижней правой части экрана появляется кнопка [image: image6.bmp]. Для просмотра данных щелкните по ней левой кнопкой мыши. В результате раскрывается окно с подробной информацией.
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Двойной щелчок по фамилии пациента переместит курсор в главном окне на соответствующую строку, в которой обнаружены невыполненные позиции анализов. Если результаты анализов получены, то их можно записать при просмотре записи строки (кнопка [image: image8.png]


). После занесения в базу данных выполненных анализов спсок невыполненных анализов можно обновить в окне Выбор данных по заданному критерию.


Кнопка [image: image9.bmp], расположенная в нижней правой части экрана, появляется при обнаружении невыполненных позиций по программам наблюдения и справкам и позволяет оперативно открыть окно с их перечнем.
4. Настройка программы

Содержание


4.1. Настройка базы врачей


4.2. Настройка базы каталогов
4.3. Настройка пароля
4.4. Удаление баз данных
4.5. Очистить базу
4.6. Специальные настройки
4.7. Настройка работы программы в сети
4.8. Восстановление системы
Перед началом работы программу необходимо настроить. Рекомендуется выполнить следующие шаги:

1. Записать в базу данных врачей и организацию, в которой ведется прием (Главное учреждение) (Настройка базы врачей);

2. Назначить «Главное учреждение» и дать ссылку на логотип (Спец. настройки);

3. Сформировать прейскурант. Для этого необходимо создать каталоги и добавить в них соответствующие позиции;

4. Записать в базу данных прочие учреждения, с которыми работает Главное учреждение и соответственно врачей.

5. При необходимости указать пароли для административного и финансового доступа;
В случае отсутствия каталогов и врачей при первой записи, программа будет автоматически предлагать внести в нее необходимые для работы сведения.
4.1. Настройка базы врачей

Настройка программы


 REF _Ref141246959 \h 
 \* MERGEFORMAT 
4.1.1. Работа с базой врачей

4.1.2. Главное учреждение
4.1.3. Цены/бонусы
4.1.4. Расписание врачей
В меню Главного окна выберите пункт Настройка/Врачи, либо щелкните мышью по кнопке [image: image10.jpg]



4.1.1. Работа с базой врачей

В базу данных можно вносить новых врачей ([image: image11.bmp], клавиша «Ins») и учреждения, а также редактировать имеющиеся записи ([image: image12.bmp]) и удалять ненужные ([image: image13.png]3



).
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Если в окне «Учреждение» активна строка с наименованием Главного учреждения, то кнопка «удалить» исчезает.
Щелкните по кнопке [image: image15.bmp] для добавления нового учреждения (подокно «Учреждения»))
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Заполните форму. Внесенные данные будут использованы при автоматическом заполнении бланков и договоров.

В поле «Учреждение действует от имени» следует написать например:«Главного врача Семеновой Екатерины Ивановны».

Если вносится учреждение, от которого поступают пациенты или образцы для выполнения анализов, следует поставить галочку «Включать в списки партнеров».

Если вносится учреждение, которое выполняет для вашего учреждения анализы, то поставьте галочку «Включать в списки лабораторий».

Если вы прекратили отношения с данным учреждением, то поставьте галочку «Исключить из всех списков».

Если по договоренности с данным учреждением ему предоставляются скидки (в процентном выражении), укажите это в поле «Скидка».

Если предполагается ведение системы поощрения для врачей данного учреждения, то назначьте бонус.

Для сохранения внесенных данных нажмите кнопку [image: image17.png]


.

Кнопки [image: image18.bmp] предназначены для редактирования данных, связанных с учреждениями или врачами.
Для добавления нового врача используйте кнопку [image: image19.bmp], относящуюся к окну «Врачи».

В окне «Врач» заполните (редактируйте) поле «Врач *», выберите учреждение из списка, щелкнув по нужной строке мышью, выберите из списка специальность. Если нужная специальность отсутствует, то добавьте ее. Сохраните сделанные изменения, щелкнув мышью по кнопке [image: image20.png]


 либо нажмите клавишу «Enter».

Чтобы закрыть окно не сохраняя изменений щелкните мышью по кнопке [image: image21.png]


 либо нажмите клавишу «Esc».
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Если нужное учреждение в списке отсутствует, то его следует добавить. Для этого щелкните мышью по кнопке [image: image23.bmp], заполните поля в появившемся окне и сохраните данные, щелкнув по кнопке [image: image24.png]


.
Галочка в боксе «Включать в списки» означает, что данный врач или учреждение будут отображаться во всех окнах со списками. Если работа с врачом больше не ведется, то целесообразно галочку снять.
Примечание.

Если в базе не остается ни одного врача, относящегося к данному медицинскому учреждению, то эта организация также автоматически удаляется.

Программа не допустит повторного внесения в базу врача из одного учреждения.

Программа запретит удаление врача или учреждения, если в журнале сделаны записи, связанные с ними.

Чтобы изменить расписание дважды щелкните по выбранному дню недели расписания.
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В открывшемся окне щелкните мышью по выбранной клетке в таблице «Начало рабочего дня» и «Конец рабочего дня». Клетки с выбранным временем окрасятся в красный цвет.

Если необходимо очистить расписание выбранного дня недели, щелкните по кнопке [image: image26.bmp]
4.1.2. Главное учреждение

Настройка базы врачей


 Главным учреждением считается организация, от имени которого работает учреждение. Оно будет отражаться в шапке бланка заказа и результатов, а также на титульном листе карты больного, в договорах и при формировании прайс-листа.

Для назначения Главного учреждения воспользуйтесь окном «Специальные настройки» (Журнал/Настройка/Спец. настройки).

4.1.3. Расписание врачей
Настройка базы врачей


Для просмотра или составления расписания врачей щелкните мышью по кнопке [image: image27.png]


.

С помощью календаря выберите нужную дату. При этом даты недели отобразятся в верхней части таблицы. При щелчке мышью по фамилии врача формируется расписание выбранного врача на неделю, в которой находится выбранная дата.

Если щелкнуть мышью по строке таблицы «Специалисты», то список врачей будет сформирован по выбранной специальности.

Если необходимо, можно выбрать другое учреждение, по которому автоматически сформируется список врачей.
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Для того чтобы записать на прием нового пациента, дважды щелкните мышью в перекрестье любой из четырех клеток выбранного дня недели и строки с нужным часом расписания. Если выбранное время находится в диапазоне расписания врач, то появится следующая форма. Чтобы изменить расписание врач следует щелкнуть левой кнопкой мыши двойным щелчком по фамилии врача в списке врачей.
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В появившемся окне выберите строку с нужной четвертью часа, впишите фамилию пациента и щелкните левой кнопкой мыши по кнопке [image: image30.png]


, либо нажмите клавишу «Enter». Соответствующая ячейка расписания окрасится в красный цвет.


Для редактирования записи проделайте то же самое с занятой ячейкой.


Для удаления записи выберите нужную ячейку и сотрите фамилию в соответствующей строке (номер телефона при этом удалять не обязательно).

Кнопки печати позволяют распечатать расписание выбранного врача ([image: image31.png]


), всех врачей учреждения за выбранную неделю ([image: image32.png]


) или всех врачей всех учреждений ([image: image33.png]


) за выбранную неделю.

Для получения расписания всех врачей всех учреждений за конкретную дату щелкните мышью по дню недели.
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4.2. Настройка базы каталогов

Настройка программы

4.2.1. Работа с каталогами
4.2.2. Добавление позиций каталога
4.2.3. Настройка сервисных кнопок
4.2.4. Печать
4.2.5. Импорт из Excel
4.2.1. Работа с каталогами
Выберите пункт меню Настройка/Каталоги, либо щелкните мышью по кнопке [image: image38.jpg]


.
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1. Кнопка [image: image40.bmp] - предназначена для добавления нового каталога;
2. Кнопка [image: image41.bmp] - предназначена для редактирования названия каталога;
3. Кнопка [image: image42.png]3



 - предназначена для удаления каталога;
4. Кнопка [image: image43.jpg]


 - открывает окно с позициями активного каталога для просмотра, редактирования и внесения новых позиций;
5. Кнопка [image: image44.png]


 - позволяет распечатать прейскурант, включая все каталоги;
6. Кнопка [image: image45.jpg]


 - позволяет экспортировать прейскурант в формат Excel;
7. Кнопка [image: image46.bmp] - контекстный поиск позиции по всем каталогам. Для поиска можно также использовать комбинацию клавиш клавиатуры Ctrl+F. При поиске прописные и маленькие буквы различаются. В результате поиска открывается окно с информацией по найденным позициям;
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8. Кнопки [image: image49.png]


[image: image50.png]


[image: image51.png]


[image: image52.png]


 – навигация по списку каталогов;
9. Кнопка [image: image53.png]


 - помощь;
10. Кнопка [image: image54.png]


- закрывает окно «Список каталогов».
Для создания нового каталога в окне «Список каталогов» щелкните мышью по кнопке [image: image55.bmp] либо нажмите клавишу «Ins».
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В окне «Новый каталог» в поле «Название» запишите название нового каталога. Если каталог предназначен для позиций, не требующих приготовления протокола (например, консультации), то снимите флажок «Готовить протокол». В этом случае список приборов и флажок привязки каталога к прибору станут неактивными.
Если вы не желаете, чтобы каталог и входящие в него позиции входили в прейскурант, то снимите галочку «Выводить на печать». 

Предусмотрено создание каталогов двух типов:
1. Анализы

2. Справки/программы. 

В зависимости от выбранного типа сценарий действия программы будет отличаться.

Например, если создается каталог с анализами, то в него добавляются позиции (см. п. 4.2.2.). Если предполагается создание каталога со справками, то следующим шагом необходимо будет предложено внести специалистов, проводящих осмотр для выдачи пациенту соответствующего документа.
Для сохранения каталога нажмите кнопку [image: image57.png]


.

Если предполагается автоматическая закачка результатов из прибора, то для этого необходимо из списка приборов выбрать нужное оборудование и поставить флажок «Привязать к каталогу прибор». Для отмены привязки каталога к прибору снимите флажок и подтвердите отмену нажатием кнопки «ОК» в появившемся запросе.

Примечание

Если в Главной базе имеются записи, связанные с удаляемым каталогом, то удаление будет запрещено.

4.2.2. Добавление позиций каталога с анализами
Настройка базы каталогов

1
2
3
4
5
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Выберите учреждение в окне «Список каталогов». При дальнейшей работе с позициями каталога цены будут привязаны именно к этой организации.

Если установлен флажок «Стандартные цены и бонусы», то цены будут показаны для Главного учреждения, а бонусы в стандартном варианте.

Активируйте окно позиций соответствующего каталога двойным щелчком мыши по выбранной позиции, либо установив курсор на нужный каталог и щелкнув мышью по кнопке «Перейти в каталог».

1. Кнопка [image: image59.bmp]- открывает окно для внесения в каталог новой позиции;

2. Кнопка [image: image60.bmp]- открывает окно для редактирования текущей (отмеченной треугольником слева от наименования) позиции каталога;

3. Кнопка [image: image61.png]3



- служит для удаления текущей позиции каталога;

4. Кнопка [image: image62.png]


- направляет содержимое каталога на печать;

5. Переключатель, определяющий способ печати – на принтере или в файл в формате Excel;

6. Кнопка [image: image63.jpg]


 - открывает диалоговое окно для выбора заранее подготовленного по шаблону файла в формате Excel для автоматического занесения (импорта) названий анализов (услуг) в базу данных каталога;
7. Кнопки [image: image64.png]


[image: image65.png]


[image: image66.png]


[image: image67.png]


 – навигация по списку позиций каталога;
8. [image: image68.png]


- помощь;

9. Кнопка [image: image69.png]


 - закрывает окно каталога;
10. Бокс включения режима редактирования сервисных кнопок;
11. Окно, отображающее позиции, закрепленные за сервисными кнопками;

12. Перечень позиций текущего каталога;

13. Шесть сервисных кнопок;

14. Поле, в котором присваивают название сервисной кнопке;

15. Кнопка, предназначенная для очистки долговременной памяти сервисных кнопок текущего каталога;

16. Кнопка, предназначенная для очистки окна, отображающего позиции, закрепленные за сервисными кнопками;

Примечание.

Флажок «Редактировать сервисные кнопки» должен быть снят.

1. Нажмите кнопку [image: image70.bmp].

2. В окне «Новая позиция» (в случае редактирования окно имеет название «Редактирование позиций каталога») заполните поля формы. Поля, помеченные «*» обязательны для заполнения. Поле «Сокращенное название (до 10 символов»*) активно только в случае, если каталог помечен галочкой «Готовить протоколы».
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В поле «Лаборатория-исполнитель» указывается лаборатория, выполняющая анализ. Она выбирается из ниспадающего списка. При необходимости добавить, редактировать или удалить лабораторию воспользуйтесь кнопками, расположенными в группе «Лаборатория-исполнитель».

Срок исполнения позволяет находить в базе данных анализы с просроченным сроком выполнения и сигнализировать об этом при запуске программы.

Для записи позиции каталога щелкните мышью по кнопке [image: image72.png]


 либо нажмите клавишу «Enter». Чтобы закрыть окно щелкните мышью по кнопке [image: image73.png]


 либо нажмите клавишу «Esc».

Примечание

Если в базе данных имеются записи, связанные с удаляемым учреждением, то действие будет запрещено.


Если вы не желаете, чтобы позиция отражалась при печати прейскуранта, то снимите галочку «Выводить на печать». При этом данная позиция будет также отсутствовать и в каталоге при формировании заказа.
4.2.3. Настройка сервисных кнопок

Настройка базы каталогов

Врачи часто назначают повторяющуюся комбинацию анализов. В этом случае для удобства внесения в базу данных таких наборов предусмотрены сервисные кнопки, позволяющие одновременно внести в корзину заказа нужные позиции нажатием одной кнопки. Каждая из шести сервисных кнопок настраивается индивидуально и содержит собственный набор позиций каталога.

Поставьте флажок «Редактировать сервисные кнопки».

Щелком мыши по позициям списка «Перечень анализов (услуг)» добавьте нужные строки в список «Редактировать сервисные кнопки». При необходимости удалите добавленную позицию из окна «Редактировать сервисные кнопки» дважды щелкнув по ней мышью.

В поле «Имя кнопки» напишите имя кнопки (от 1 до 10 символов).

Щелкните мышью по одной из шести сервисных кнопок. С этого момента щелчок мыши по выбранной кнопке выводит в список «Редактировать сервисные кнопки» назначенные ей позиции каталога и в дальнейшем будет работать при наборе анализов окне «Новая запись», «Новая запись для пациента строки» и «Просмотр».

Для очистки окна кнопок нажмите кнопку «Очистить окно кнопок». Информация о запрограммированных кнопках останется сохраненной.

Нажатие кнопки «Очистить память кнопок» приведет к уничтожению информации о запрограммированных кнопках по данному каталогу.

4.2.4. Добавление позиций каталога со справками
Настройка базы каталогов

Если создается каталог со справками, то при добавлении позиций каталога следует внести наименование справок.
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После этого внесите позиции справки. Соответствующее окно для внесения информации откроется автоматически.

[image: image75.png]Pe naxTyposars. Hapkosor.

~Haumenosanue

[Bpau apronor

['Mecsu ucnonuenus |

-

Henens mecsua

@ 1menens

€ 2uenens

© 3nenens

© 4nenens

[ Cneumanuct

ﬂ [Hapronar

Feproror 1]

L]





Внесенные позиции будут отображены в следующем окне.
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Таким образом фиксируется, что для выдачи справки на разрешение ношения оружия необходимо пройти обследование указанными врачами.

4.2.5. Печать каталогов

Настройка базы каталогов

Выбранный каталог может быть распечатан на принтере либо экспортирован в файл в формате Excel. Отметьте флажок для выбора нужного варианта и щелкните по кнопке [image: image77.png]


.
Excel должен быть предустановлен на компьютере.

4.2.6. Импорт из Excel

Подготовьте файл в формате Excel в соответствии с шаблоном «Export catalog», приведенным в папке DataJ из каталога, в который установлена программа. Соблюдайте порядковые номера в столбце «№№». Поля «Сокращение» и «Лаборатория-исполнитель» должны быть обязательно заполнены. Не следует пропускать строки в столбце «Наименование анализа (услуги)».
В одном файле на разных листах могут быть записаны разные каталоги. Чтобы импортировался нужный каталог выберите нужный лист файла Excel и нажмите кнопку сохранить.

Убедитесь, что список позиций каталога программы «Медицинский электронный журнал» пуст.

Нажмите кнопку «Импорт» и выберите подготовленный в Excel файл.

Значения цен и бонусов из файла Excel будут записаны как стандартные (для Главного учреждения) и для активного учреждения, обозначенного в группе «Цены для учреждения».
4.3. Настройка пароля

Настройка базы каталогов

Пароль предназначен для защиты информации, связанной с финансами и административными функциями (внесение в базу данных новых учреждений, врачей, редактирования и пр.). Он также запрашивается при попытке удаления баз данных или очистки всех информационных баз программы.

Пароль запрашивается один раз за текущий сеанс работы на данном компьютере (до выхода из программы).

Выберите пункт меню Настройка/Пароль или щелкните мышью по кнопке [image: image78.png]


 ;

Выберите тип пароля.
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Введите пароль, нажмите «ОК»;

Наберите повторно выбранный Настройка пароля и подтвердите его нажатием кнопки «ОК».

Если пароль, заданный в первом и втором окнах совпадает, то он активируется и значок [image: image81.png]


 изменится на [image: image82.png]


. При несовпадении процедуру с паролем следует повторить.

Для того чтобы удалить пароль и в дальнейшем работать без него щелкните по кнопке [image: image83.png]


, введите заданный пароль. После подтверждения, что пароль принят нажмите кнопку [image: image84.png]


 при незаполненном текстовом поле. При этом административные функции, связанные с паролем становятся общедоступными.

4.4. Удаление баз данных

Настройка программы

 REF содержанию \h 
 \* MERGEFORMAT 

Пункт меню «Удалить все базы данных» позволяет быстро уничтожить все информационные базы и каталоги. Перед уничтожением рекомендуется сохранить копии всех вложенных в программу папок.

Если Настройка пароля активирован, то необходимо его разблокировать.

Выберите пункт меню Настройка/Удалить все базы.

Дважды подтвердите удаление, щелкнув левой кнопкой мыши по кнопке «ОК» либо нажатием клавиши «Enter».

Для отмены щелкните мышью по кнопке «Отмена» либо нажмите клавишу «Esc».

После удаления баз данных Настройка пароля обнуляется. При необходимости создайте новый Настройка пароля.

4.5. Очистить базу

Пункт меню «Очистить базу» позволяет быстро удалить все внесенные записи, сохранив при этом базу «Врачи-учреждения», каталоги и позиции каталогов.

Перед уничтожением рекомендуется сохранить копии всех вложенных в программу папок.

Если Настройка пароля активирован, то необходимо его разблокировать.

Выберите пункт меню Настройка/Очистить базу.

Подтвердите удаление, щелкнув левой кнопкой мыши по кнопке «ОК» либо нажатием клавиши «Enter».

Для отмены действия щелкните мышью по кнопке «Отмена» либо нажмите клавишу «Esc».

После очистки баз данных Настройка пароля обнуляется. При необходимости создайте новый Настройка пароля.

Используйте данную опцию при заметном замедлении работы программы в случае, если количество записей слишком большое.

4.6. Специальные настройки

Для перехода к специальным настройкам выберите пункт меню Настройки/Спец. настройки. Сделайте необходимые изменения и щелкните мышью по кнопке [image: image85.png]


.
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1. Выберите Главное учреждение, используя ниспадающий список.

2. По умолчанию запись результатов анализов разрешена только после внесения заказа в базу данных и составления протокола, что делает невозможным случайную запись результатов без проведения соответствующих лабораторных исследований. В некоторых случаях этот запрет может быть снят, например, при выполнении отдельных видов исследований сторонними организациями. Для снятия запрета поставьте галочку «Разрешить ручное внесение результатов без записи и составления протокола».

3. Для сохранения логотипа подготовьте файл в формате .bmp размером приблизительно 90Х70 точек. Щелкните мышью по кнопке [image: image87.jpg]


, выберите подготовленную картинку и щелкните мышью по кнопке «Открыть». Выбранный логотип будет отражаться при печати бланка/заказа, титульного листа медицинской карты пациента и прейскуранта. При сетевом использовании программы эту операцию необходимо провести на каждом компьютере.
Для удаления логотипа щелкните мышью по кнопке [image: image88.png]3



.

Если в работе лаборатории используется i-Cycler, то результаты качественного анализа могут закачиваться в программу как в виде Ct, так и в виде значений +/-. Выберите нужный вариант.
4.7. Настройка работы программы в сети

Настройка программы

 REF содержанию \h 
 \* MERGEFORMAT 

Для сетевого использования программы необходимо настроить BDE Administrator.

Если программа отсутствует, то ее следует инсталировать.

Для этог выполните следующие шаги:

1. Установите программу "Электронный медицинский журнал» на сервере

   или одном из сетевых компьютеров;

2. В свойствах диска поставьте флажок "Открыть общий доступ" и "Разрешить изменения по сети";

3. На всех компьютерах, на которых предполагается работать с программой,

   подключите сетевой диск, на котором она установлена.

   Ему будет автоматически присвоено имя, например (Y:);

4. Проверьте наличие на них предустановленной программы «BDE Administrator».

   В случае отсутствия ее необходимо установить.

5. На каждом из сетевых компьютеров, включая тот на который установлена программа, запустите BDE Administrator;

6. Щелкните по закладке "Configuration";

7. Выберите Drivers/Native/PARADOX. В правом окне в закладке "Definition" в строке "NET DIR" укажите сетевой диск, на котором установлена программа (то самое имя которое было присвоено подключенному сетевому диску);

8. Выберите System\Init. Укажите в строке "LOCAL SHARE" значение FALSE;

9. Сохраните сделанные настройки.

Теперь программу можно запускать с любых настроенных компьютеров одновременно.

4.8. Восстановление системы

В случае форс-мажорного выключения компьютера или экстренной перезагрузки компьютера при включенной программе можно удалить сформированные при предыдущем запуске программы временные файлы. Для этого следует выбрать команду «Восстановить систему» из меню «Настройка».

5. Новая запись

Содержание


Пункт меню «Запись» предназначен для внесения в базу данных новой записи посещения пациента.

Выберите пункт меню Запись, либо щелкните мышью по кнопке [image: image89.png]


.

Примечание

Для создания новой записи посещения пациента, занесенного в базу данных, можно выделить любую строку из предыдущих записей о посещении данного пациента и щелкнуть мышью по кнопке [image: image90.png]


. В этом случае будет найдена медицинская карта данного пациента (если она была создана прежде) и в окне «Новая запись» произойдет автоматическое заполнение поля «Фамилия И.О. пациента *».

В окне «Новая запись» в качестве направившего учреждения по умолчанию указывается учреждение, назначенное главным в спец. настройках. При необходимости выберите учреждение, от которого был направлен пациент либо поступил образец – кнопка [image: image91.bmp]. Делать записи об образцах, направленных из других учреждений, можно только при условии введения административного пароля (если он определен).
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Список врачей из данного учреждения сформируется автоматически.
Примечание.

Цены на анализы будут рассчитываться в соответствии со скидками для этого учреждением.


Если корзина заказа не пустая, то при изменении учреждения сумма заказа будет пересчитана.
Заполните обязательные поля, отмеченные «*»:

- № образца*. – номер, проставляемый на контейнере с исследуемым материалом;

Примечание.

Номер образца формируется автоматически. Он состоит из идентификационного номера учреждения, присваиваемого автоматически в момент занесения его в базу, тире и очередного номера пробирки, в которой будет выполняться анализ. Это позволяет избежать путаницы с номерами образцов при сетевом использовании программы.

Если номер на пробирке уже присвоен (например, в случае, если образец прислан сторонней организацией), то в поле «Номер образца» его можно заменить.

- Фамилия И.О. пациента *;

- «Врач» - выбирается щелчком мыши из ниспадающего списка «Врач *».

Остальные поля заполнять не обязательно.

№ пробирки*. – номер пробирки (он же идентификационный номер записи), в которой будет проводиться анализ в соответствии с Создание протокола, присваивается автоматически. Нумерация ведется от 1a до 99z, после чего повторяется, начиная с номера 1a.

Примечание.

При многопользовательском режиме (работа с программой по сети) № пробирки является формальным. Реальный очередной номер присваивается в момент записи (кнопка [image: image93.png]


) и может отличаться от формального в том случае, если запись с таким же номером была внесена раньше в базу данных с другого компьютера.

При необходимости измените дату поступления образца (обращения пациента).

Когда все три обязательных поля будут заполнены, появятся закладки «Заказ» и «Корзина», в которых формируется пакет заказа.

В окне закладки «Заказ» сформируйте пакет необходимых анализов. Для этого выберите нужный каталог, щелкнув мышью по титулу каталога либо по кнопке [image: image94.jpg]


.

Щелчком левой клавиши мыши выберите нужный каталог из списка. Позиции выбранного каталога сформируется автоматически.
титул каталога

[image: image95.png]TpocwmoTp/pe aakTwposanye , Bacanoswy C.

Naunent 3akas | Kopsuna

BUOXHMUS KPOBH Cpox ucnonHenus Liena (Cito)

BenKoskie hpaKui Y 0.00p
Benok asuuit J 0.00p
BunupysnH o5 (TE) f 0.00p
BunMpySIH o (D) J 0.00p
Taria nyramunTpaHCpepaza (GGT) f 0.00p
UKD SUAVPOBEHHIA rEMOrnOBUH
Tniokosa f 0.00p
Keneso cueopoTouoe J 0.00p
KanbLi osumit f 0.00p
Kpearuutn J 0.00p
KpearupocpokiHasa ) 0.00p
I T
Nunasa J 0.00p
Marsuit J 0.00p
Mouesas kucnoTa f 0.00p
Mouesina J 0.00p
OKCC (OBUas XENe30CEA2HEAIAT CTOCOBHOCTS CHEOPOTKY)
Ocraroumyit asor
Tect TonepanTHOCTH K Miokase f 0.00p
Tournnuepuns J 0.00p
Pocparaza wenouras (ALF) f 0.00p
Pocpop J 0.00p
[Xonectepur-NBn

iR REEERRERRRRERES

[Hopra: [-CpaK MEnonHeHHs:

© Cia & CranapThsit

Konnare

Beero: 5200p Onnauea: 400 p.

- o




[image: image96.png]TpocmoTp/pe aakTHposanne , Bacan

Naunent 3akas | Kopsuna

v
|| Benosuie aparum
|~ |5enox osuwn

[~ | Bunvpysus oswwn (T8)
|| | Bunvpysin mpsvon (08)
[ [rame-Tnyramintpancpepa:
[~ | Frukozunuposansi remarng
[~ |rnokoza
[~ |enesn cuieaparounos
[ | Kaneuyam osuyin
[~ | Kpearumum
[~ | Kpearunpocpokumaza
M| nexraraeruaporenasa (LOH)
[ [nunasa
[~ | Martun

[~ |Mouesas kucnora

[~ Mosesuna

[~ | ocC (Oswan xeneaaceszu
[~ | ocrarounsi azar

[~ | Tect ranepantHocTy k riokal
[~ | Tournuuepuns

[~ | ocparasa uenoumas (ALF)
[~ | ®ocpop

|~ |xanecrepus-nnen

am
Hopra:

Has_11

Karanorw,

Cnucok katanoros

Konnare [

[Annepranarus

A
[AyTom e sasonesanus
Bakrepuonorus
Buoxrits kpoeu
o Hown

Fopriore
Virignonaris
Vhcpekumonnas ceponoris

Koaronarus

KowcyneTaum

OBueKaMHUBCKYe HeCTRADBAHIS

Ocreonopos

nuP

Creunduueckie senkm

y3n

Mpouenype!
[Anneprens whansnagansree
[ |omkarmapkeps
[|cnpasku

4500000

Liena (Cito)

0.00p
0.00p
0.00p
0.00p
0.00p

0.00p
0.00p
0.00p
0.00p
0.00p
0.00p
0.00p
0.00p
0.00p
0.00p

0.00p

0.00p
0.00p
0.00p
0.00p





Щелчком мыши установите флажки на нужных позициях. Выберите другой каталог и также отметьте необходимые позиции.

Для удобства используйте, позволяющие в одно действие внести в заказ одновременно несколько позиций из каталога, например, комплект биохимических исследований.

Все выбранные позиции автоматически отправляются в корзину заказа.

Если заказан вариант «Cito», поставьте флажок «Cito» в группе «Срок исполнения». В нижней части экрана отражается информация о цене заказа и оплате.


Для поиска позиций каталога по ключевому слову используйте комбинацию Ctrl+F.
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Для добавления найденной позиции в корзину заказа щелкните по ней двойным щелчком мышью.
Чтобы удалить позицию из заказа снимите галочку с соответствующего флажка каталога. Весь заказ можно увидеть в закладке «Корзина». Ненужные позиции можно также удалить из закладки «Корзина» двойным щелчком мыши по выбранной позиции, либо выделив ее и щелкнув мышью по кнопке [image: image98.png]3



. Корзину заказа можно полностью очистить, щелкнув мышью по кнопке [image: image99.png]


.
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Примечание

Попытка повторного внесения в корзину одной и той же позиции игнорируется.

Если значение нормы было занесено при оформлении позиции каталога (Добавление позиций каталога), то оно будет отражено в окне «Норма», в соответствии с текущей позицией каталога.

Сформированный заказ можно распечатать. Если в группе «Печать бланка/заказа» отмечен флажок «Бланк», то при нажатии кнопки «Печать» будет распечатан заказ с результатами анализов, если на «Заказ» - распечатывается заказ с ценами. Если оплачено меньше, чем итоговое значение, то при печати «Заказа» это будет отражено рядом с суммой заказа.

Для того, чтобы в распечатку бланка вошли только выбранные позиции, в закладке «Корзина» поставьте галочку «Выбор позиции для печати бланка». При этом добавится окно «Позиции, включенные в бланк».


Щелкните по нужной позиции в корзине заказа для включения ее в бланк.

Распечатайте бланк, щелкнув по кнопке [image: image101.png]



Чтобы сделать отметку о полной оплате выберите закладку «Пациент» и щелчком левой кнопки мыши поставьте галочку «Полностью». Если оплата была произведена частично, запишите соответствующую сумму в поле «Оплачено». В дальнейшее при доплате заказа вновь внесенная сумма будет добавлена к уже имеющейся, но при расчетах будет учитываться днем ее внесения.

Если сумма к оплате равна нулю, то поле «Оплачено» будет заблокировано. При попытке записать сумму большую, чем «Итого», поле «Оплачено» будет очищено.

Для записи заказа щелкните мышью по кнопке [image: image102.png]


. В информационном окне появится надпись «Записано».

Для выхода из режима «Новая запись» не делая в базе данных изменений, щелкните по кнопке [image: image103.png]


, либо нажмите кнопку «Esc».

Примечание

Если анализы оплачены, то соответствующий ряд колонки «Оплачено» в Главном окне окрашивается в зеленый цвет, если нет – темно-красный.

В зависимости от готовности результатов анализов колонка базы данных «Дата» окрашивается:

а) в зеленый цвет - результаты готовы;

б) в голубой цвет - результаты готовы частично;

в) серый цвет – протоколы готовы, результаты не готовы;

д) цвет не меняется – отсутствуют протоколы.

Примечание

Если в окне «Специальные настройки» меню «Настройка/Спец. настройки» отмечен флажок «Разрешить ручное внесение результатов без записи и составления протокола», то при отсутствии результатов остается желтый цвет фона.

Если в заказ включены только позиции из каталогов, для которых не требуется выполнение лабораторных исследований, поле «Дата» будет окрашено в зеленый цвет.

Подход, при котором жестко регламентируется последовательность событий в медицинском учреждении -  |заказ > протокол  исследований > внесение результатов| - позволяет исключить многие ошибки. Например, нельзя случайно внести результаты исследований, если не готов протокол анализов для лаборатории. Таким образом, пока не будут реально проведены лабораторные исследования, а они могут быть выполнены только на основе протоколов, готовящихся программой, невозможно записать результаты анализов и выдать пациенту неверные сведения. С помощью автоматической закачки результатов данные, полученные лабораторией, разносятся по пациентам без участия человека.
6. Просмотр и внесение результатов

Содержание


 Для просмотра информации о заказе и результатах анализов дважды щелкните мышью по интересующей позиции, либо поставьте курсор на нужную строку и нажмите кнопку [image: image104.png]


, либо нажмите кнопку F3 на клавиатуре.

При необходимости сделайте изменения в записи.

Все действия проводите так же как это описано в главе Новая запись.

Для занесения результатов анализов перейдите к закладке «Корзина», поместите курсор в поле «Результаты» и запишите нужное значение, либо поставьте флажок «+», «-»,«н/д» (недостоверно), «?» (сомнительный) или «Гот.». При использовании флажков каждый щелчок по ним перемещает позицию курсора в списке заказа на позицию ниже для записи результата для следующей строки.

Если результаты анализа сохранены в виде файла, то его можно связать с соответствующей строкой корзины. Для этого следует выбрать флажок «Файл» и в открывшемся проводнике выбрать нужный файл. Если в последующем выбрать такую строку, то это визуализируется кнопка [image: image105.png]


. Щелчок правой кнопки мыши по ней открывает файл, относящийся к выбранной строке корзины.

Примечание. Внесение результатов исследований возможно только после записи заказа и формирования лабораторного протокола в режиме «Просмотр/редактирование» (кнопка [image: image106.png]


). Для снятия этого запрета поставьте галочку флажка «Разрешить ручное внесение результатов без записи и составления протокола» в окне «Специальные настройки».


Если анализ, находящийся в корзине заказа (закладка «Корзина»), выполнен и результаты записаны, то соответствующая строка списка выделяется цветом:

- положительный результат («+») – коричневым;

- отрицательный результат («-») – бирюзовым;

- недостоверный или сомнительный результат – серым;

- количественные или текстовые значения результатов анализов – голубым.

Проставлять результаты исследований можно также в протоколе либо в автоматическом режиме для детектора «ДЖИН» и i-Cycler (BIO-RAD).
Для получения информации о выполнении позиций справок/программ щелкните по кнопке [image: image107.bmp].
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В верхнем окне выберите нужную строку. При этом в нижнем окне высветится информация о позициях выбранной программы. Выберите нужную дату и поставьте галочку, если позиция выполнена. Сохраните изменения.
Примечание.
Снять галочку может только тот врач, который ее поставил. Если пользователь вошел в программу под чужим именем, то изменить записи другого пользователя будет запрещено.

7. Удаление записи
Содержание


Пункт меню «Удалить» позволяет уничтожить активную (отмеченную курсором мыши) запись.

Выберите пункт меню «Удалить» или щелкните мышью по кнопке [image: image109.png]3



 либо используйте комбинацию клавиш Ctrl+Del.

Подтвердите удаление, щелкнув левой кнопкой мыши по кнопке «ОК» либо нажатием клавиши «Enter».

Для отмены щелкните мышью по кнопке «Отмена» либо нажмите клавишу «Esc».

Примечание

Если удаляемый образец внесен в Создание протокола, то удаление будет запрещено, так как он уже в работе.

8. Поиск

Содержание


8.1. Поиск позиции
8.2. Выбор данных по заданному критерию
8.3. История записей пациента
8.4. Показать все
8.1. Поиск позиции

Для быстрого поиска нужной позиции нажмите комбинацию клавиш Ctrl+F, либо выберите в меню Поиск/Поиск позиции. Запишите строку поиска в поле «Найти» и нажмите клавишу «Enter» либо щелкните мышью по кнопке «ОК».

[image: image110.jpg]



8.2. Выбор данных по заданному критерию

Для отбора данных по заданному критерию выберите пункт меню Поиск/Выбор либо щелкните мышью по кнопке [image: image111.png]


.
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Сформируйте критерий поиска, отметив нужное галочками, и нажмите клавишу «Enter» либо щелкните мышью по кнопке [image: image113.png]


.

Кнопка [image: image114.bmp] предназначена для показа просроченных анализов. С ее помощью производится мониторинг всех невыполненных анализов, срок проведения которых либо истек либо истекает на текущую дату.

Если внесены изменения (невыполненные позиции отмечены как выполненные), то для пересчета щелкните мышью по кнопке [image: image115.bmp].
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8.3. История записей пациента

Поиск
Для отбора всех записей пациента, выберите пункт меню «Пациент» либо щелкните мышью по кнопке [image: image117.jpg]


.

[image: image118.png]



В появившемся окне отражена фамилия пациента из активной строки Главного окна. Ее можно заменить на другую. Щелкните мышью по кнопке [image: image119.jpg]


 для выполнения команды.

8.4. Показать все

Поиск
Опция «Показать все» возвращает Главное окно в исходное состояние, при котором отображаются данные всей базы полностью. Ее используют для восстановления экрана после отбора информации по какому-либо критерию.

9. Медицинская карта пациента

Содержание


 Для внесения и получения информации об истории болезни пациента, записях врача, диагнозах, назначениях врача, датах посещений и пр. в программу включена опция «Медицинская карта», запускаемая из главного меню, а также из окна «Новая запись» или «Просмотр и внесение результатов».

Щелчок по кнопке [image: image120.png]


 из Главного окна открывает список медицинских карт, в котором курсор становится на позицию с той же картой, что и в активной строке Главного окна.
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В этом окне можно создать новую карту, открыть имеющуюся в списке и удалить. Предусмотрена опция поиска карты пациента по фамилии или номеру карты и навигация по списку.
Щелчок по кнопке [image: image122.png]


 из окна «Новая запись» или «Просмотр и внесение результатов» открывает медицинскую карту пациента, если она уже заведена, либо создает новую.
При внесении новой записи возможны два варианта:

Фамилия пациента уникальна для имеющейся базы данных. В этом случае открывается окно новой медицинской карты с присвоенным (формальным при сетевом использовании программы) номером.

Примечание

Действительный номер медицинской карты присваивается в момент записи в окне «Медицинская карта пациента». Это связано с тем, что возможна ситуация, при которой медицинские карты заводятся одновременно на нескольких компьютерах. В этом случае реальные порядковые номера будут определяться последовательностью, с которой нажимаются кнопки [image: image123.png]


 на этих компьютерах. Таким образом, исключается вероятность дублирования номеров медицинских карт.
Фамилия пациента повторяется в базе данных. При этом открывается окно «Повторяющаяся фамилия».

[image: image124.png]



Если это однофамилец, то на него необходимо завести новую медицинскую карту. Для этого следует щелкнуть мышью по кнопке [image: image125.bmp].
Если медицинская карта пациента находится в предлагаемом списке, то ее можно выбрать, щелкнув мышью по нужной строке, а затем по кнопке [image: image126.png]


, либо просто двойным щелчком мыши по нужной строке.
Кнопка [image: image127.png]3



 позволяет удалить ненужную карту.

Окно «Медицинская карта пациента имеет 3 закладки. В первой закладке отмечают общие сведения о пациенте. Возраст рассчитывается автоматически по дате рождения. В кнопке [image: image128.png]


 имеется поле, напоминающее, что сделанные изменения не сохранены знаком «?». После щелчка мышью по этой кнопке знак «?» меняется на «ОК».
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Вторая закладка предназначена для внесения записей врача. В ней отмечают даты посещений, жалобы больного, диагноз и назначения врача.
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Выберите специальность Для внесения новой записи щелкните мышью по кнопке [image: image131.bmp]. В зависимости от специалиста будут отображаться соответствующие окна для записей разных врачей. Например, для записей врача-уролога окно выглядит следующим образом:

[image: image132.png]Me auupncran

OBupte ceenerm

~3anucy epa:

[nara

26.02.2009
[ ]o1.03.2009

[BEE) A=)

Iuaros/pexovenaau | Kanoss/anarmes [T10KBN6HSIH CTATUC | Pekransto | fon. vetoas

[ MascHUuHeIe D8 nacTH

W BU34anH He VameHeH:

Mo

W e nansnupyircs

I™ 60718 MpoeKUM Movek

I~ Cmnokonauvsanis

Conesa € onpasn

Taypus

WV Het

Temarypus

WV Het

© meromy Tiny

~HapyKHLIE NODBHIE DpraHs pasEuTE Mo

 serokamy Tuny

I~ BTOPHUHHE MONIOBHIE MPUSHSKH HE BHPEXEHH

Mpasoe sudko

¥ & mouorke

[flesoe anuko

¥ & mouorke

[ Mpunarkir

¥ He ustereHs

[ Mpunarkir

W nanenatopho

soned Het

Men kapra Ne 1

14042009 ~|




Заполните поля открывшегося окна.

Щелчком мыши по кнопке [image: image133.png]


 сохраните сделанную в карте больного запись.

Для просмотра и редактирования записей в карте больного нужно дважды щелкнуть мышью по выбранной записи или поставить курсор на нужную строку и щелкнуть мышью по кнопке [image: image134.bmp].

Для возврата в предыдущее окно щелкните мышью по кнопке [image: image135.png]


.

В третьем окне указан перечень анализов, назначавшихся пациенту и результаты исследований.
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Каждую страницу медицинской карты и результаты анализов можно распечатать, щелкнув по кнопке [image: image137.png]


.
10. Создание протокола

Содержание


Пункт меню «Протокол» [image: image138.png]


 создает табличную форму, по которой выполняются анализы за выбранный период времени по соответствующему каталогу.

10.1. Протокол по умолчанию
10.2. Дополнительные опции протокола
10.3. Просмотр готовых протоколов
10.4. Внесение результатов в готовые протоколы
10.1. Протокол по умолчанию

По умолчанию создается протокол, в который автоматически будут внесены все образцы, не вошедшие в предыдущие протоколы.
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1. Выберите каталог, из которого будет формироваться протокол. При этом если выбранный каталог связан с прибором, то его название будет отражено рядом с надписью «Актуальный прибор». Протокол будет записан в соответствующую прибору директорию или в других случаях в общую директорию «Work». Название протокола формируется автоматически. В нем отражается название каталога анализов, по которому формируется протокол, очередной номер, дата составления протокола, интервал времени, за который включены исследуемые образцы, и интервал времени, за который включены недостоверные и сомнительные результаты.

2. Поле «Оператор» можно не заполнять. Однако следует учитывать, что по этому признаку можно проводить отбор готовых протоколов в окне «База готовых протоколов».

3. Для того, чтобы создать новый протокол щелкните мышью по кнопке [image: image140.png]


. Его можно распечатать либо экспортировать в Excel, поставив переключатель печати в нужное положение и нажав кнопку [image: image141.png]


.

10.2. Дополнительные опции протокола

Создание протокола

10.2.1. Протокол с заданным интервалом времени;

10.2.2. Включение в протокол пробирок, вошедших в другие протоколы
10.2.3. Добавление к протоколу недостоверных и сомнительных результатов
10.2.4. Задание положения отрицательных контролей
10.2.5. Ручной выбор образцов
10.2.6. Протоколы для ПЦР-анализов в режиме реального времени.

10.2.1. Протокол с заданным интервалом времени

При необходимости можно выбрать образцы за определенный интервал времени. Для этого задайте нужные даты, используя календари в группе «Период составления протокола».

Примечание.

Запрещено выставлять дату больше текущей. Запрещено выставлять дату начала поиска больше даты окончания поиска.

10.2.2. Включение в протокол пробирок, вошедших в другие протоколы

Дополнительные опции протокола

Переключатель группы «Пробирки» следует использовать в случае необходимости добавления в протокол образцов, вошедших в протокол(ы), созданный(е) ранее. Для этого поставьте переключатель в положение «включая пробирки из готовых протоколов».

10.2.3. Добавление к протоколу недостоверных и сомнительных результатов

Дополнительные опции протокола

При необходимости включить в очередной протокол образцы, отмеченные в результатах как «недостоверный» (нд) или «сомнительный» (?), перейдите к закладке «НД + ?».

Выберите в группе «Включение в протокол НД и ?» нужный переключатель:

без НД и ?- не включать сомнительные и недостоверные образцы;

+ все НД и ? – добавить к новому протоколу все образцы из предыдущих протоколов, отмеченные как «недостоверный»(нд) или «сомнительный»(?);
+ НД и ? за период - добавить к новому протоколу все образцы из предыдущих протоколов, отмеченные как «недостоверный»(нд) или «сомнительный»(?), за период, указанный с помощью календарей «с» и «по»;
только НД и ? – составить протокол из «нд» и «?» собранные со всего каталога, независимо от даты. Очередные образцы (не вошедшие в другие протоколы) будут игнорированы;

НД и ? за период – то же самое, что и «только НД и ?», но за выбранный с помощью календарей период.

Для просмотра и удаления выбранного пула образцов щелкните мышью по кнопке «Показать выбранные НД и ?». Если изменения приняты, то надпись «Выбор по умолчанию» изменится на «Ручной выбор».
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10.2.4. Задание положения отрицательных контролей

Дополнительные опции протокола

Отрицательные контроли в протоколе могут быть поставлены как в конце (по умолчанию), так и между образцами. Для выбора их положения необходимо перейти на закладку «Контроли», поставить переключатель в положение «после каждой». В появившееся поле поставьте желаемое значение интервала отрицательных контролей («ОК»). Если количество образцов меньше указанного числа, то «ОК» формироваться не будут.

[image: image143.png]& %





10.2.5. Ручной выбор образцов

Дополнительные опции протокола

Предусмотрена возможность редактирования содержания создаваемого протокола. Для этого после установки необходимых критериев создания протокола щелкните по кнопке «Показать выбранные образцы».

В новом окне в зеленой половине появятся автоматически отобранные образцы.

Двойным щелчком по выбранной позиции либо нажатием кнопки [image: image144.bmp] образец может быть отправлен в корзину окончательного выбора (желтое поле). Для добавления в корзину всех выбранных позиций щелкните по кнопке [image: image145.jpg]


. Удалить позицию из корзины можно двойным щелчком мыши по выбранному образцу в окне корзины (желтое окно), либо нажатием кнопки [image: image146.png]3



. Полностью очистить корзину можно нажатием кнопки [image: image147.png]


.
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В правом окне отражается перечень инфекций, назначенных для образца активной позиции. Если активная позиция находится в зеленом окне, то окно перечня инфекций тоже становится зеленым, если в нижнем окне (корзина) – желтым. Инфекции, относящиеся к активному образцу корзины, можно удалить. Для этого дважды щелкните мышью по выбранной инфекции.

Для подтверждения выбора нажмите кнопку [image: image149.png]


, для выхода без изменений – [image: image150.png]


. 

По этому же принципу, нажатием кнопки «Показать выбранные НД и ?» можно отобрать недостоверные и сомнительные образцы на закладке «НД + ?».

После подтверждения выбора и закрытия окна под кнопкой выбора высвечивается информация о способе выбора образцов: «Ручной выбор» либо «Автоматический выбор».

Чтобы сохранить протокол нажмите кнопку [image: image151.png]


.

10.2.6. Протоколы для ПЦР-анализов в режиме реального времени
Дополнительные опции протокола
Проведение ПЦР в режиме реального времени подразумевает использование стандартов с заданным количеством копий в образце.

Это актуально для амплификаторов i-Cycler (BIO-RAD) и ДТ322, при ПЦР-анализах в режиме реального времени.

При создании протоколов с использованием этих приборов в закладке «Контроли» активируется список позиций каталога, к которым указаны значения используемых стандартов.

При необходимости можно добавить или изменить их дважды щелкнув по выбранной позиции.
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В дальнейшем указанные значения стандартов и дублей стандартов будут использоваться при создании протоколов исследований по умолчанию.
10.3. Просмотр готовых протоколов

Создание протокола

Для просмотра готовых протоколов перейдите к закладке «Каталоги протоколов». [image: image153.png]Nporoxon
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Двойным щелчком мыши по нужному каталогу или щелчком по кнопке [image: image154.bmp]перейдите в список относящихся к нему протоколов.
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В нем можно отобрать нужные протоколы по признакам Период+Оператор+Каталоги

По умолчанию показываются протоколы текущего дня по всем операторам и по всем каталогам. 


Значок [image: image156.bmp] означает готовность протокола, т.е. результаты анализов вошедших в него образцов проставлены.

Примечание

Удаление готовых протоколов запрещено. Если такая необходимость все же возникает, то следует выбрать из списка нужный протокол и щелкнуть мышью по кнопке [image: image157.png]


 для снятия значения «Готов». После подтверждения действия протокол может быть удален.

Двойной щелчок мыши по выбранному протоколу либо щелчок мыши по кнопке [image: image158.png]


 откроет его в новом окне.

Открывшийся протокол можно распечатать или экспортировать в Excel, отметив галочкой нужный флажок и щелкнув левой кнопкой мыши по кнопке [image: image159.png]


. 

10.4. Внесение результатов в готовые протоколы

Создание протокола
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Для внесения результатов можно воспользоваться группой флажков.

Поставьте курсор на нужную ячейку таблицы и щелкните по нужному флажку. Значение в ячейке таблицы изменится на значение флажка.

Если результат представляет собой текстовое значение, то выберите флажок «Тхт», либо дважды щелкните по нужной ячейке таблицы. В этом случае откроется окно, в которое следует записать результат.

Выбранные значения результатов заносятся в базу данных и отражаются при просмотре записей из Главного окна.
11. Статистика

Содержание


Пункт меню «Статистика» предназначен для расчета количества проведенных анализов по месяцам, с возможностью учета положительных, отрицательных, а также сомнительных и недостоверных результатов. При включенной галочке «По всем каталогам» рассчитывается общее количество выполненных анализов по каждому каталогу.
Выберите пункт меню «Статистика» либо щелкните мышью по кнопке [image: image161.png]


.
Укажите в ниспадающем списке нужный каталог;
Укажите тип учитываемых результатов;
Укажите год, за который желаете подготовить отчет.
Нажмите кнопку [image: image162.jpg]
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12. Отчеты
Содержание


Пункт меню «Отчеты» предназначен для:

сбора информации о проведенных исследованиях, учитываемых при расчетах с учреждениями и врачами;

отчета и расчетов со сторонними лабораториями, выполняющими заказ Учреждения;

мониторинга выручки и расходов денежных средств.

При составлении отчетов с учетом финансовых показателей необходимо снять защиту ([image: image166.png]
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1. Задайте период времени, за который должны быть подведены итоги;

2. Для подведения итогов работы с клиниками поставьте галочку «Расчеты с клиниками». Для подведения итогов работы с лабораториями, выполнявшими по поручению учреждения анализы, поставьте галочку «Расчеты с лабораториями»;

3. Щелкните мышью по кнопке [image: image168.png]


;


Отчет можно сформировать используя критерии:

Для выполнения расчета по выбранному каталогу нужно снять галочку «По всем каталогам» и выбрать нужный из списка;

Для выполнения расчета по выбранной клинике нужно снять галочку «По всем клиникам» и выбрать нужное из списка;
Для выполнения расчета по выбранному врачу нужно снять галочку «По всем врачам» и выбрать нужное из списка (опция активна при снятой галочке «По всем клиникам»;
При проведении расчетов с лабораториями, выполнявшими исследования, можно выбрать конкретного исполнителя, сняв галочку «По всем лабораториям» и выбрав нужное из списка;
Кнопка касса [image: image169.jpg]


 рассчитывает сумму, на которую заказано анализов/услуг («Заказано анализов») и выручку («Оплачено»). Если бокс «Финансы» отмечен галочкой и пароль снят, то дополнительно рассчитываются «Затраты», «Бонусы», «Итого» и «Доход фактически».

«Доход фактически» = «Оплачено» - «Затраты» - «Бонусы».
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Расчеты можно распечатать или экспортировать в Excel, отметив соответствующий флажок и щелкнув левой кнопкой мыши по кнопке [image: image172.png]


.

Кнопка [image: image173.png]


 предназначена для мониторинга выручки и расходов денежных средств.
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Если Настройка пароляактивирован, то необходимо его разблокировать.

Кнопки [image: image175.bmp], [image: image176.bmp] и [image: image177.png]3



 служат соответственно для добавления, редактирования или удаления записей «Приходов» и «Расходов» в зависимости от позиции флажка – Приход/Расход.

Мониторинг может быть сделан за выбранный интервал времени. Для этого следует поставить флажок «За период» и назначить временной диапазон.
Для сравнения финансовых итогов по месяцам по двум годам щелкните мышью по кнопке [image: image178.png]


. На диаграмму выводится информация по году, указанному в окне «с», который сравнивается с предыдущим годом. Например, если указана дата 10.07.2007, расчеты будут произведены для 2007 и 2006 годы с января по декабрь помесячно.
Для подведения финансовых итогов за год по месяцам щелкните мышью по кнопке [image: image179.png]


. Расчеты будут произведены за год, указанный в дате «Начало поиска».
При отмеченной галочке «Подробно» отражается информация о финансовых результатах по каждому каталогу (стоимость анализов минус затраты на его выполнение) без учета бонусов врачей.
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Для графического отображения результатов щелкните мышью по кнопке [image: image181.png]


, а затем по нужной строке таблице.
13. Автоматическое внесение результатов в базу данных

Содержание


13.1. Работа с детектором «ДЖИН»
13.2. Работа с i-Cycler (BIO-RAD)
13.1. Работа с детектором «ДЖИН»

С помощью программного обеспечения к детектору «Джин» присвойте его протоколу номер протокола электронного журнала, проведите измерения сигнала флюоресценции в пробирках в соответствии с протоколом исследований и сохраните результаты;

Примечание

 В программе к «Джину» в настройках необходимо снять галочки «Нумеровать фоновые пробирки» и «Нумеровать пробирки для каждой тест-системы отдельно».

 Наименования анализов в программе к «Джину» должны совпадать с сокращенными названиями анализов электронного журнала.
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В программе «Лабораторный журнал из меню «Оборудование» либо щелчком по кнопке [image: image183.png]


 перейдите к окну «Оборудование».
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Двойным щелчком по строке «Джин» либо выбрав нужную строку и щелкнув мышью по кнопке [image: image185.jpg]


 перейдите к выбору нужного протокола и откройте его.

[image: image186.png]



Результаты автоматически попадут в базу данных. Их можно посмотреть в протоколе, либо при просмотре и внесении результатов в закладке «Корзина».

[image: image187.png]



13.2. Работа с i-Cycler (BIO-RAD)

Автоматическое внесение результатов в базу данных

 REF содержанию \h 
 \* MERGEFORMAT 

Программа «Лабораторный журнал» позволяет автоматически заносить результаты измерений, полученные с помощью амплификатора с i-Cycler (BIO-RAD) по каналу FAM.
Для корректного занесения результатов в базу данных необходимо соблюсти следующие условия:

При описании протокола перед измерениями флюоресценции в программном обеспечении к i-Cycler в поле «Identifier» необходимо через пробел указать соответствующие протоколу «Лабораторного журнала» идентификационные номера образцов и короткое (в соответствии с каталогом) название инфекции (например, «a25 M.hom», «b15 HBV» и.т.п.). Положительный и отрицательный контроли следует обозначить соответственно как «КП <пробел> <короткое наименование инфекции>», например, «КП M.hom» и КО M.hom». КП и КО должны быть написаны на русском языке. Т.к. программное обеспечение к i-Cycler неверно воспринимает русский шрифт, то в соответствующей лунке появятся специальные символы. На занесение результатов в «Лабораторный журнал» это не повлияет. В случае отсутствия идентификационных номеров, результаты будут игнорироваться;

После проведения измерений на i-Cycler сохраните результаты в формате rtf.
Название сохраняемого файла скопируйте из названия файла протокола «Лабораторного журнала» (без расширения «.DB»).


Автоматическое занесение результатов в базу данных «Лабораторного журнала» проводят так же как это описано в главе «Работа с детектором «ДЖИН».


i-Cycler может проводить измерения в формате в формате «Количественный анализ» и «Качественный анализ». При качественном анализе результаты измерений представлены в виде Ct, т.е. в протоколе, создаваемом i-Cycler, записываются значения циклов в момент пересечения с базовой линией (см. инструкцию к прибору).


Для внесения результатов в «Лабораторный журнал» следует в окне «Оборудование» дважды щелкнуть мышью по соответствующей строке - i-Cycler (BIO-RAD, количеств.) либо i-Cycler (BIO-RAD, качеств.). В появившемся окне выбрать нужный файл с результатами и щелкнуть мышью по кнопке «OK». Закаченные результаты можно просмотреть в соответствующем протоколе базы протоколов и при просмотре записи по пациенту.

14. Печать бланков
Содержание


Обычно бланк с результатами исследований распечатывают из окна «Просмотр записи», выбрав нужную строку Главного окна. Однако в некоторых случаях возникает необходимость распечатать бланки для конкретного учреждения-заказчика или выбрать их по какими-либо другим критериям. В этом случае для автоматической печати бланков удобно использовать кнопку [image: image188.png]


.
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15. Обмен данными
Содержание



Эта опция предназначена для объединенной работы нескольких учреждений, располагающихся территориально в разных местах. Например, если одна лаборатория обслуживает несколько учреждений.

В этом случае в учреждениях-заказчиках анализов также устанавливается программа и ведутся записи пациентов. В определенный период времени собранные пробирки должны поступить в центральную лабораторию. Сотрудник учреждения-заказчика из главного окна входит в окно «Печать бланков» (кнопка [image: image190.png]


) и с помощью кнопки «Сформировать файл со списком пациентов» [image: image191.jpg]


 формирует файл, являющийся сопроводительной информацией к этим пробиркам, т.е. с данными о пациентах и назначенных им анализах, и посылает его Учреждению-исполнителю, например, по электронной почте. Сотрудник Учреждения-исполнителя нажимает кнопку «Загрузить данные» [image: image192.jpg]


, после чего вся информация автоматически попадает в его базу данных.
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  Загрузить данные

Сформировать файл со списком пациентов

16. Функциональные клавиши главного окна

Содержание


Ins – Запись
Ctrl+Del – удалить запись

Esc – выход из программы

F1 – помощь

F3 – просмотр/редактирование

F5 – выбор

F6 – синхронизировать (добавить данные, внесенные другими пользователями). Кроме того, база данных обновляется автоматически в момент записи нового образца, просмотра и редактирования.
F12 – медицинские карты
Ctrl+F – свободный поиск
Конвертация бланка в файл Excel
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